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1、 制定课程教学大纲的基本原则
1. 体现教育方针和教学改革精神，不能拘泥于某一教材；

2. 准确贯彻教学计划所体现的教育思想和培养目标；

3. 反映课程的特色。

2、 课程教学大纲的内容

1. 课程的教育目标、定位和作用；
2. 课程的教学内容；

3. 课程教学的基本要求；

4. 实践教学环节的基本要求；

5. 学生学习要求；

6. 学时分配；

7. 采用的教材；

8. 主要参考资料。

	课程名称
	会计电算化
	英语名称
	

	课程类型
	专业基础课
	考核形式
	考查

	教  育  目  标
	通过本课程学习，使学生获得会计信息系统有关的基本理论知识，受到会计信息系统开发与操作技术的训练。增强学生利用计算机处理会计业务的意识和能力，达到能正确使用、参与设计、懂得控制与管理会计信息系统的目标。

	教 学 （包 括 实 践 环 节） 基 本 要 求
	根据教学目的，对会计电算化的基本理论，按照“够用、实用”为度的原则，简明准确的阐述清楚。重点应使学生掌握会计电算化的核算方法，培养学生从事会计电算化工作的基本技能。在教学中，应突出应用，多举实例，由浅入深，循序渐进地阐述会计电算化的基本核算方法和基本操作技术，加强对学生实操的训练。使学生真正具备会计电算化实操能力，使学生对会计电算化知识有个全面的了解，同时能够从事会计电算化日常使用和维护工作，并能具体使用程序设计语言和数据库管理系统软件，为今后参与会计信息系统软件的开发设计与维护工作打下良好的基础。

	采  用  教  材
	《会计电算化》 刘学敏主编，北京理工大学出版社，2008年7月第1版
	主要参考资料
	《用友财务通试题汇编》 国家职业技能鉴定专家委员会、计算机专业委员会编，北京希望电子出版社  2005年2月第一版；
《会计电算化教程》，吴志强 主编  王淑霞 副主编，厦门大学出版社，2007年4月第2版

	学时分配
	理论教学
	实践教学
	复习考试
	其他环节

	
	34
	34
	4
	

	制定者
	签章：康巧凤
2011年2月28日
	审核者
	签章：

年  月  日
	批准者
	签章：

年  月  日


	教学内容（按章节顺序编写）

	第一章      会计电算化概述（4 学时） 
教学目的与要求： 
1、了解会计电算化的概念、特点、发展现状及工作内容，使学生对会计电算化有初步认识。
2、理解会计电算化是如何实现用计算机来完成会计核算和财务分析工作的。
3、掌握电算化会计信息系统的总体结构，会计信息系统的实施与管理。
教学内容： 
1、会计电算化
2、电算化会计信息系统
3、会计信息系统的实施与管理
重点： 
会计电算化数据处理；会计电算化功能模块；会计电算化的管理体制；会计电算化的内部管理。
第二章     财务软件的应用基础（4学时） 
教学目的与要求 
1、熟练掌握系统管理的启动和系统的注册，角色、用户和权限的设置，账套建立的操作过程，基础信息和基础档案的设置，账套的修改、输出和引入。
2、了解系统管理的功能、基础档案建立的作用和操作。
教学内容 
1、系统管理概述
2、系统管理的应用
3、基础设置
4、本章实训
重点： 
系统管理的启动和系统的注册，角色、用户和权限的设置，账套建立的操作过程，基础信息和基础档案的设置，账套的修改、输出和引入.
第三章      账务处理子系统（12学时）
教学目的与要求 
1、了解账务处理子系统的任务，理解账务处理子系统与其他子系统的关系。
2、熟悉账务处理子系统在计算机方式下业务处理流程。
3、掌握账务处理子系统的数据处理流程及该系统总功能结构等相关操作内容。
教学内容 
1、账务处理子系统概述

2、系统初始化

3、日常业务处理

4、出纳管理

5、账簿管理

6、期末业务处理

7、本章实训
重点： 
账务处理子系统的系统初始化，日常业务处理，出纳管理，账簿管理和期末业务处理。
第四章     UFO报表子系统（4学时） 
教学目的与要求 
1、了解报表子系统的主要功能、处理流程及与其他系统的数据传递关系。
2、理解报表格式的设置要求、报表公式的设置。
3、理解报表的取数函数的设置
4、掌握各种报表的数据管理

教学内容 
1、UFO报表子系统概述
2、UFO报表的编制
3、UFO报表的管理
4、本章实训

重点： 
UFO报表系统中使用报表模板生成报表的方法，自定义报表的工作流程，如报表格式设置、公式设置以及报表数据的计算。
第五章     工资管理子系统（4学时）
教学目的与要求 
1、了解工资管理子系统的功能。
2、通过上机操作了解工资管理子系统的日常业务处理及其他系统的数据传递关系。
3、能够独立建立工资管理账套，完成工资系统初始化
4、能够进行工资日常业务及期末业务处理。
教学内容 
1、工资管理子系统概述
2、系统初始化
3、日常业务处理
4、期末业务处理
5、本章实训

重点： 
用友ERP-U8软件中有关工资管理的相关内容，工资管理子系统的初始化、日常业务处理及月末处理的操作。
第六章     固定资产管理子系统（4学时） 
教学目的与要求
1、了解手工方式下企业固定资产的业务处理的内容及流程，熟悉电算化方式下固定资产管理系统的操作流程。
2、理解固定资产管理系统的主要功能及该系统与ERP其他系统之间的数据关系。
3、理解固定资产管理系统初始化的意义及工作的内容。
4、掌握固定资产管理系统的日常业务处理使用方法及账表的查询操作。

教学内容 
1、固定资产管理子系统概述
2、系统初始化
3、日常业务处理

4、账表管理

5、期末业务处理

6、本章实训
重点： 
运用固定资产管理系统处理企业的固定资产的日常业务，使用在固定资产管理系统中进行各种信息查询的方法。
第七章    应收款和应付款管理子系统（8学时） 

教学目的与要求 
1、了解应收款、应付款系统与其他子系统之间的联系。
2、熟悉应收款、应付款系统各组成部分在手工方式下和在电算化方式下业务处理流程。
3、掌握应收款、应付款系统初始化设置、日常业务处理、期末业务处理的相关内容和操作方法。
教学内容 
1、应收款和应付款管理子系统概述
2、应收款管理子系统
3、应付款管理子系统
4、本章实训

重点：
对应收款、应付款系统进行综合运用，应收款、应付款系统日常业务处理、期末业务处理的相关内容和操作方法。
第八章     购销存管理子系统（12学时） 
教学目的与要求 
1、了解购销存管理子系统组成及各组成部分之间的关系。
2、熟悉购销存管理子系统各组成部分在手工方式下和在计算机方式下业务处理流程。
3、掌握购销存管理子系统各组成部分初始化设置、日常业务处理的主要内容和操作方法。
教学内容 
1、购销存管理子系统概述
2、采购管理子系统
3、销售管理子系统

4、库存管理子系统
5、存货核算子系统

6、本章实训
重点： 
对购销存管理子系统进行综合运用，掌握用友财务软件采购、销售、库存、存货系统日常业务处理、期末业务处理的相关内容和操作方法。
第九章     综合实训（16学时） 
教学目的与要求 
掌握系统管理、总账、报表各子系统的应用操作；工资、固定资产各子系统的应用操作；应收款、应付款各子系统的应用操作；购销存各子系统的应用操作。
教学内容 
1、账务报表子系统实训
2、工资管理子系统实训
3、固定资产管理子系统实训
4、财务与业务一体化综合实训

重点： 
系统管理、总账、报表各子系统的应用操作；工资、固定资产各子系统的应用操作；应收款、应付款各子系统的应用操作。



